SUNGURLU REHBERLIK VE ARASTIRMA MERKEZI

Ozel Egitim Hizmetleri Béliimii

e-Rehberlik Modiilii Uzerinden Ogrenci Yénlendirme islemleri

Ogrenci yénlendirme islemleri MEBBIS e-Rehberlik modiilii iizerinden yapilacaktir.
Okul miidiirleri formlar1 MEBBIS ten kontrol edip onayladiktan sonra 6grenci ydnlendirme
formlar1 RAM ekraninda goriintiilenebilecektir. Islak imzali formlar okulda kalacak, ayrica
DYS iizerinden gonderilmeyecektir.

OGRENCIi YONLENDIRME iSLEMLERI EKRANI

v Smif/sube rehber 6gretmeni ve rehber 6gretmen/psikolojik danisman tarafindan
kullanilan ekrandir.

v Ekrana giris MEBBIS Modiilii’nden kisisel sifre kullamlarak yapilir. MEBBIS e-
Rehberlik Sistemi’nde yer alan listeden “Ogrenci Yonlendirme Islemleri” sekmesi tiklanir.

v RAM ozel egitim hizmetleri boliimiine “’Egitsel Degerlendirme ve Tanilama’ i¢in
yonlendirme islemleri bu ekran iizerinden yapilir.

Ekranda Yer Alan Boliimler

Simf Rehber Ogretmeni Ogrenci Arama: Sinif/sube rehber &gretmeni ilgili formu
tikladiginda acilan ekranda ogrenci ile ilgili kimlik bilgilerini girer ve “Ogrenci Ara”
butonunu tiklar.

Sinif rehber/brans 6gretmeni tarafindan form doldurularak kaydedilir.

Rehber Ogretmen/psikolojik danisman ilgili formu tikladiginda acilan ekranda
siif/sube se¢imi yaparak ilgili 6grencinin ismini seger. Agilan ekranda formdaki son boliime
goriislerini yazar ve kaydeder. Kaydedilen form, okul miidiiriiniin ekranina diiser.

Ogrenci I¢in Daha Onceden Kaydedilen Formlar: Bu béliim, kaydedilen formun ¢iktisi
alinmak istendiginde ve onceki formlarin igerigine ulasilmak i¢in kullanilir.

“A¢” slitununda yer alan klasorler tiklandiginda form igerigi goriintiilenir, “Rapor Al”
secildiginde form yaziciya gonderilir.

Formlarda 6grenci ve veli bilgilerinin yer aldigi boliimler ile 6grencilerin egitsel
durumlarinin degerlendirildigi boliimler sinif/sube rehber 6gretmeni tarafindan doldurulur.

Formlarin son boliimlerinde sinif/sube rehber 6gretmeni, rehber 6gretmen/psikolojik
danisman ve 6grenci velisinin goriislerinin belirtildigi boliimler yer alir.

Ogrenci velisinin gériisiiniin bulundugu béliimii sinif/sube rehber dgretmeni, velinin
goriisiinii alarak doldurur.

Form ¢iktist alinarak veliye imzalatilir. Gerektiginde form ¢iktist RAM’a gonderilir.

YONLENDIRME FORMU ONAY

Egitsel Degerlendirme Istek Formu (ilk Inceleme) ve Egitsel Degerlendirme Istek
Formu'nun (Yeniden inceleme) okulun bagh bulundugu RAM’a gonderilmek iizere okul
miidiirii tarafindan onaylandig: ekrandir.



Ekranda Yer Alan Boliimler:

Sin1f/Sube Secimi: Goriintiilenecek formlarin siniflara gore siralandigi butondur. Ayri
ayr1 smiflara gore listeleme yapilabildigi gibi “Tiim Siniflar” secenegi ile okulda bulunan tim
smiflara ait formlar goriintiilemek de miimkiindiir. Ogrenci

Formlar1 Tiimiinii Goster: Secilen smifa/tiim siniflara ait onayli ve onaysiz tiim
formlar1 goriintiilemeyi saglayan butondur. Onaylilar: Secilen sinifa/tiim smiflara ait onayl
tiim formlar1 gorlintiilemeyi saglayan butondur.

Onayda Bekleyenler: Secilen smifa/tiim smiflara ait onay bekleyen tiim formlari
goriintiilemeyi saglayan butondur.

Miidiir Onaylarim1 Kaydet: Onay verilmek istenen dosyanin sag kdsesinde bulunan
“Miidiir Onay” kutucugu isaretlendikten sonra isaretli tiim formlarin onay isleminin
kaydedildigi butondur.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1) E-rehberlik kilavuzunda belirtildigi lizere formlarin asil sureti 1slak imzali olarak
kurumda saklanmalidir. Ogrenci velisinden goriis ve imza, giincel iletisim bilgisi
alinmadan kesinlikle yonlendirme yapilmamasi1 gerekmektedir. Burada sorumluluk
kilavuz geregi formu kurumda son olarak kontrol eden ve sistemden gonderilmesini
onaylayan kurum miidiiriine aittir. Gerektiginde formun asil sureti kurumunuzca
ilgili birimlere ibraz edilmelidir.

2) Anne ve babanin ayri olmasi durumunda velayet belgesinin, ¢ocugun bakimini
iistlenen bir bagka kisi oldugunda ise vasilik belgesinin bulunmasi1 gerekmekte olup
ilgili kisitm bu hususa dikkat edilerek iletisim bilgileri tam olacak sekilde
oldurulmalidir. Formdaki veli bilgileri kismina, veli telefon numarasi, basima ¢0*’
koymadan yazilmahdir.

3) Smf rehber 6gretmeni formu MEBBIS’ ten doldurduktan sonra kaydedecektir. Simif
rehber 6gretmeni iicretli 6gretmen (MEBBIS sifresi olmadigindan) ise gerekli
islemler okul idari personelinin MEBBIS’i iizerinden yapilmalidir. Rehber 6@retmen
psikolojik damismanlarin sadece rehber o6gretmen goriisii kismmm doldurma
yetkileri vardir. Sinif 6gretmeni gerekli bilgi girisini yaptiginda kurumda rehber
Ogretmen var ise rehber 6gretmen ilgili alanlar1 dolduracak ve kaydedecektir. Son
olarak form kurum miidiirinlin onayma diisecek ve okul miidiirii bilgileri kontrol
edip onayladiginda ilgili form RAM’a iletilmis olacaktir.

4) Form RAM ekraninda isimsiz ve imzasiz goriintiilenmektedir. Bu sebeple son sayfada
kendilerine ayrilan siitunlara ilgili sinif 6gretmeni, rehber 6gretmen ve veli goriislerini
belirttikten sonra ad soyad eklemelidir.

5) Kurum resmi e-postasindan bir 6grenci ile ilgili rehberlik ve arastirma merkezinde
randevusu bulundugunu belirten e-mail alindiginda, randevu tarihinden en ge¢ 2 giin
once Egitsel Degerlendirme Istek Formunun RAM’a e-rehberlik iizerinde
gonderilmesi gerekmektedir. Randevu maillerine bu tarihten itibaren ilgili formla



6)

7

8)

MEBBIS e-rehberlik iizerinden doniis yapilmasi gerekmektedir. Bu sebeple
resmi kurum e-postasinin okul idaresince takibi 6nem arz etmektedir.

Egitsel degerlendirme ve tanilama i¢in ilk kez egitsel degerlendirme istek formu (ilk
inceleme) gonderdiginizde, sizden gelen forma istinaden randevu verileceginden
kurum e-posta adresine randevu e-maili iletilecektir. Bu durumda yeniden form
gonderilmesi gerekmemektedir.

Rehber 6gretmenler baska bir okula resmi olarak gorevlendirildiginde hem kendi
kurumunda hem de gorevlendirildigi kurumda e-rehberlik modiiliinii kullanabilecektir.

Diizeltme Islemi: Form hatali olarak miidiir onayindan gectiginde veya RAM
tarafindan eksik/yanlis bilgilerin diizeltilmesi talebi geldiginde; form tlizerinde degisiklik
yapilabilmesi i¢in MEBBIS’ten miidiir onaymmn kaldiriimas: yeterlidir. Gerekli diizeltmeler
yapildiktan sonra form tekrar miidiir onayma diisecek olup onaylandiginda
RAM’da goriintiilenebilecektir. Bu tiir durumlarda RAM’a bilgi vermeniz rica
olunur.
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